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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO - UFES

MINUTA: 001/2006

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DO CURSO DE ENGENHARIA DE ALIMENTOS

Sumula: Estabelece diretrizes sobre o0s objetivos,
modalidades de estagio e métodos de supervisdo e do
Estagio Curricular Supervisionado do Curriculo Pleno do
Curso de Engenharia Alimentos da UFES.

Titulo | - DA CARACTERIZAGAO

Art. 1° - O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Engenharia de
Alimentos da Universidade Federal do Espirito Santo — UFES constitui-se como parte de
sua estrutura curricular, sendo de carater obrigatério, com carga horaria e duragao
determinada no Projeto Politico-Pedagodgico.

Art. 2° - O estagio caracteriza-se como um conjunto de atividades de
aprendizagem profissional e de ensino sob a forma de agbes instituidas, devidamente
orientadas, acompanhadas e supervisionadas pela Universidade.

Paragrafo unico. Os estagios, preferencialmente, devem ser realizados no
décimo periodo, mas podem ser realizados em periodo de férias académicas.

Titulo Il - DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 3° - Os estagios tém como objetivo:

I.  possibilitar a formagdo em ambiente institucional, empresarial ou
comunitario em geral,

II.  propiciar a interagdo com a realidade profissional e ambiente de
trabalho;

I11. articular ensino, pesquisa e extensao;

IV. desenvolver concepcao multidisciplinar e indissociabilidade entre
teoria/pratica;

V. garantir o conhecimento, a analise e aplicagdo de novas tecnologias,
metodologias, sistematiza¢gdes e organizag¢des de trabalho;
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VI. possibiltar o desenvolvimento do comportamento ético e
compromisso profissional, contribuindo para o aperfeicoamento
profissional e pessoal do estagiario;

VII.  possibilitar a avaliagdo continua do respectivo curso subsidiando o
colegiado de curso com informagdes que permitam adaptacdes ou
reformulagdes curriculares;

VIII.  promover a integracdo da UFES com a sociedade.

Titulo Il - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 4° - Sa0 considerados campos de estagio: organizagbes de carater
publico ou privado no pais ou no exterior e setores da UFES que apresentem possibilidades
de atuacéo de Engenheiros Alimentos.

Paragrafo unico - Quando o estagio for realizado em organizagdes de carater
publico ou privado, ou nucleos de pesquisa ou extensdo, € obrigatério assinatura de
Termos de Convénio, que defina a relagao entre a UFES e o campo de estagio.

Titulo IV - DA ADMINISTRAGAO DOS ESTAGIOS

Art. 5° - A administracdo dos estagios em nivel do curso é feita através dos
orgaos a seguir indicados, observados as competéncias especificas:

I. Colegiado de Curso;
II. Coordenacao de Curso;
III.  Coordenacgao de Estagios em Engenharia de Alimentos
Art. 6°- Ao Colegiado de Curso compete:

I. apreciar o regulamento do Estagio do respectivo curso e o Relatério
do Coordenador de Estagios;

II. fazer cumprir a legislagdo e as normas aplicaveis aos estagios;

III. aprovar o plano de ensino dos estagios apresentado pelos
supervisores de estagio.

Art. 7°- A Coordenacéo de Curso compete:

I. encaminhar o pedido de apoio administrativo do coordenador de
estagio;
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IL.

III.

IV.

emitir certificado de estagios;
substituir o Coordenador de Estagios em suas auséncias;

fazer cumprir a legislagédo e as normas aplicaveis aos estagios.

Art. 8° - Ao Coordenador de Estagios do Curso de Engenharia de Alimentos
¢é atribuida uma carga horaria de 12 (doze) horas-aula.

Paragrafo unico. A carga horaria distribuida ao Coordenador de Estagios é
de carater administrativo.

Art. 9 - Compete ao Coordenador de Estagios:

II.

II1.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

coordenar a elaboragao da proposta de Regulamento de Estagios do
curso, submetendo-o a apreciagdo do Colegiado de Curso;

coordenar o planejamento, execugdo e avaliagdo das atividades de
estagios do curso, de conformidade com os Planos de Ensino e
Planos de Acompanhamento das Supervisdes;

contatar, selecionar e cadastrar

concedentes de estagios;

instituicdes  potencialmente

encaminhar para assinatura, os termos de Convénios ou Acordo de
Cooperagao com instituicbes que se habilitam como campo de
estagio;

manter cadastro de alunos e das organizagées concedentes de
estagios;

acompanhar o processo de sele¢do de alunos para os estagios;

favorecer, mediante orientacdo, a articulagdo ensino-pesquisa-
extensao, numa perspectiva interdisciplinar do estagio supervisionado
obrigatério;

zelar pelo cumprimento da legislagao aplicavel aos estagios;

garantir um processo de avaliagdo continuada da atividade de
estagio, envolvendo alunos, professores supervisores, profissionais
da area e representantes dos campos de estagio;

manter e gerenciar o sistema de informacdes do estagio do curso;

apresentar ao colegiado de curso, semestralmente, relatério sobre as
atividades desenvolvidas;
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XII. encaminhar, e manter atualizado junto a Secretaria Académica,
relacdo de alunos estagiarios com respectivos campos de estagio;

XIII. encaminhar a Secretaria Académica, os planos de acompanhamento
de estéagio;

XIV. assinar Termo de Compromisso para realizagao dos estagios; e

XV. exercer outras atribui¢cdes correlatas a sua atividade.

Titulo V - DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 10 - A supervisao de estagio curricular deve ser entendida como assessoria,
orientagdo, apoio, acompanhamento e avaliagdo dada ao aluno no decorrer de sua
atividade, sob a responsabilidade da UFES.

§ 1° - A supervisdo do estagio é realizada a partir de um programa de
atividades e o plano de acompanhamento de estagio, elaborado pelo docente supervisor.

§ 2° - O docente supervisor devera apresentar ao Coordenador de Estagios,
o plano de acompanhamento de estagio em até 15 (quinze) dias do inicio das atividades no
campo de estagio.

Art. 11 - A supervisao do estagio sera exercida:

I. por docentes da UFES;

II. por profissionais do campo de estagio, como supervisores técnicos.
Art. 12 - A supervisao de estagio € considerada atividade de ensino.

Paragrafo unico. A carga horaria de supervisdo de estagio & atribuida de
acordo com critérios determinados pelo Conselho Universitario da UFES

Art. 13 -A supervisdo dar-se-a de conformidade com as seguintes
modalidades:

I. direta, consiste no acompanhamento, na orientacdo e na avaliacédo
efetuada pelo docente supervisor, direta e continuamente, das
atividades planejadas e desenvolvidas nos campos de estagio ao
longo de todo o processo;
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II. semi-direta, que consiste no acompanhamento e orientacdo do
planejado por meio de visitas sistematicas ao campo de estagio para
verificagao do desenvolvimento do plano de estagio, complementado-
as com entrevistas e reunides com os estagiarios, bem como manter
contatos com o supervisor técnico responsavel pelo estagiario,
quando houver;

III. indireta, consiste no acompanhamento feito via relatérios.

Paragrafo Unico. E sempre indireta a supervisdo dos estagios realizados no
periodo de férias ou no exterior.

Art. 14 - Compete ao Supervisor de Estagio Supervisionado:

I. orientar, acompanhar, supervisionar e avaliar as atividades do
estagiario sob sua responsabilidade durante o desenvolvimento do
estagio;

II. encaminhar ao Coordenador de Estagios o plano de
acompanhamento;

III. orientar a elaboragao e aprovar o plano de atividade do estagiario;

IV. responsabilizar-se, juntamente com o estagiario pela entrega de todos
os documentos exigidos no Regulamento de Estagio;

V. apresentar ao Coordenador de Estagios relatérios conforme definido
no Regulamento de Estagio do Curso;

VI. propor ao Coordenador de Estagios o desligamento do académico do
campo de estagio, quando se fizer necessario;

VII. cumprir e fazer cumprir a legislagdo, normas e Convénios ou Termos
de Cooperacgao referentes ao estagio.

Art. 15 - Quando a supervisdo for semi-direta ou indireta, ha um supervisor
técnico designado pela instituicao concedente de estagio.

Paragrafo unico - O supervisor técnico exerce as atribuicdes previstas no
Termo de Cooperacdo ou Convénio, e no Plano de Acompanhamento de Estagio do
docente supervisor.

Titulo VI - DA AVALIAGAO DO ESTAGIO

Art. 15 - O estagiario devera redigir e colocar em apreciagdo o Relatério
Técnico de Estagio a ser avaliando por uma banca constituida de profissionais da area de
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desenvolvimento do estagio ou de professores da UFES, conforme designacido aprovada
pelo Colegiado do Curso.

Art. 16 - Constituem também como instrumento de avaliacdo os formularios
de avaliagdo preenchidos pelo professor supervisor e o supervisor técnico do campo de
estagio.

Titulo VIl - DO ESTAGIARIO

Art. 17 - Compete ao estagiario:

I. observar e atender os preceitos da Regulamentacao de Estagio da
Instituicao;

II. cumprir integralmente o plano de estagio aprovado pelo professor
supervisor.

lll. elaborar e submeter os relatérios de avaliagdo conforme os prazos
estabelecidos pela Coordenacao de Estagio;

IV. reunir freqlientemente com seus supervisores de estagio; e

V. observar, colaborar e atuar nos campos de estagio segundo
preceitos organizacionais, técnicos, éticos e sbcias para o
estabelecimento de relagdes interpessoais salutares.

Titulo VIII - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 18 - Os casos omissdes serao apreciados e deliberados pelo Colegiado
do Curso de Engenharia de Alimentos.
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Anexo | da Minuta Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Engenharia de Alimentos

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

PLANO DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO

SEMESTRE LETIVO:

ANO DO CURSO

O 0| = o

[0 3§ {1 PPN

[0 11 0] o 1 L=
Professor Supervisor:

Formacéo Profissional do Supervisor:

Aluno Estagiario:

Area do Estéagio: Carga horaria:

Modalidade de Supervisao:

Objetivos da supervisao

Atividades a serem desenvolvidas pelo supervisor

Avaliagao
(critérios, mecanismos, instrumentos e periodicidade)

Assinatura do professor supervisor
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Colegiado de Curso (aprovacao)

Ata de aprovagao n° ........ ,de ... l....... l.......

Coordenador:

assinatura
Conselho de Centro (homologagéo)
Ata de aprovagao n° ........ ,de ........ l....... l.......
Diretor de Centro:
assinatura
Encaminhado cépia ao Coordenador de Estagios em: ............ [oiiiiiiins Lo,

nome/assinatura
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